Zalacznik do zarzadzenia Rektora ANS w Elblagu
Nr 4/2023 z dnia 5 stycznia 2023 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W ELBLAGU

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne
§1
Regulamin udostepniania zbioréw obowigzuje w czytelniach i wypozyczalniach Biblioteki

Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu.

§2
Biblioteka udostepnia zbiory:
1. w czytelniach,
2. poprzez wypozyczenia poza Biblioteke czytelnikom indywidualnym,
3. poprzez wypozyczenia migdzybiblioteczne,
4

. poprzez sie¢ komputerowag w przypadku zasobow elektronicznych.

§3
Zbiory Biblioteki sg udostepniane:
1. studentom ANS w Elblagu,
2. pracownikom ANS w Elblagu,
3. instytucjom panstwowym i prywatnym droga wypozyczen migdzybibliotecznych,
4

innym osobom na miejscu w czytelniach bibliotecznych.

§4
Korzystajacy ze zbioréw, katalogow i stanowisk komputerowych Biblioteki majg obowigzek
szanowania udostepnianych im materiatow bibliotecznych oraz warsztatu informatycznego
1 s3 odpowiedzialni za wszelkie straty 1 braki powstale z ich winy. Czytelnik ma obowigzek
wskazania zauwazonych uszkodzen dyzurujagcemu bibliotekarzowi, aby nie ponosi¢ za nie

odpowiedzialnosci.

§5
Godziny pracy Biblioteki ustalone przez dyrektora Biblioteki podaje si¢ do wiadomosci
czytelnikow w wypozyczalniach i na stronie internetowej Biblioteki. O kazdorazowej
zmianie czasu udostgpniania zbiorow uprzedza si¢ czytelnikdbw poprzez wywieszenie
informacji w wypozyczalniach 1 komunikat na stronie internetowej Biblioteki ,,www.ans-

elblag.pl/biblioteka”.
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Rozdzial 2. Udostepnianie zbioréw
§6
Czytelnicy korzystajacy ze zbiordw zobowigzani sa do okazania waznej legitymacji
studenckiej lub dowodu tozsamo$ci na prosb¢ pracownika Biblioteki. Elektroniczna

legitymacja studencka (ELS) jest jednoczesnie legitymacja biblioteczng.

§7
1. Czytelnie sa3 wyposazone w ksiegozbiory podreczne, z ktérych mozna korzystaé
wytacznie na miejscu.
2. Osoby korzystajace z czytelni zobowigzane sg do okazania bibliotekarzowi legitymacji
studenckiej w celu odnotowania w systemie odwiedzin czytelnika.
3. W Bibliotece funkcjonuje czytelnia integracyjna wyposazona w sprzgt multimedialny
oraz stanowiska dla osob z dysfunkcjg wzroku, stuchu lub ruchu. Z czytelni moga

korzysta¢ wszyscy zainteresowani, pierwszenstwo zachowuja osoby niepetnosprawne.

§8
1. Prawo do korzystania z Internetu w celach naukowo-badawczych i edukacyjnych
w Bibliotece maja przede wszystkim studenci i pracownicy ANS w Elblagu.
2. Uzytkownicy korzystajacy ze stanowisk komputerowych w  czytelniach
zobowigzani sg do:
1) korzystania tylko z zainstalowanych programow,
2) zglaszania bibliotekarzowi dostrzezonych nieprawidtowos$ci w pracy komputera
1 oprogramowaniu.
3. Uzytkownikom korzystajagcym ze stanowisk komputerowych w czytelniach nie wolno:
1) dokonywa¢ zmian w istniejgcym oprogramowaniu,
2) zaklada¢ wlasnych katalogow na dyskach,
3) korzysta¢ z gier komputerowych, stron pornograficznych, rasistowskich,
obrazajacych uczucia innych,
4) korzysta¢ z komputera w celach zarobkowych,
5) wykonywac¢ czynno$ci naruszajace prawa autorskie tworcow.
4. Bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji jesli uzna, ze uzytkownik

wykonuje czynno$ci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione w Regulaminie.
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§9
1. Czytelnicy moga korzysta¢ w czytelniach z materiatow wtasnych.
2. Uzytkownicy zobowigzani sg do informowania bibliotekarza o zamiarze korzystania

z wlasnych no$nikéw elektronicznych.

§ 10
Czytelnicy:
1. pozostawiajag w szatni okrycia wierzchnie, torby, plecaki itp.,
2. nie prowadzg glo$nych rozméw w czytelniach,
3. wyciszaja telefony komorkowe,
4

. nie spozywajg positkow.

§ 11
1. Wypozyczalnie prowadza wypozyczanie materiatéw bibliotecznych poza Biblioteke
studentom 1 pracownikom ANS w Elblagu oraz instytucjom w ramach wypozyczen
miegdzybibliotecznych.
2. Nazewnatrz nie wypozycza sig:
1) czasopism, wydawnictw encyklopedycznych, albumowych, leksykonow,
stownikéw, informatoréw itp.,
2) wydawnictw sprowadzonych droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych,
3) wydawnictw wymagajacych konserwacji,

4) innych zbioréw zastrzezonych przez Biblioteke.

§ 12
1. Warunkiem korzystania z uslug wypozyczalni jest posiadanie konta czytelnika
w komputerowym systemie bibliotecznym Sowa SQL.
2. Prawo do zalozenia konta czytelnika 1 wypozyczania nabywaja studenci, ktorzy
pozytywnie zalicza szkolenie biblioteczne on-line.
3. Z licencjonowanych zasobow elektronicznych mozna korzystaé na stanowiskach
komputerowych w sieci Uczelni i zdalnie, po pobraniu hasta dostepu. Hasto nie moze

by¢ przekazywane osobom trzecim.

§ 13
Podstawowymi dokumentami uprawniajagcymi do zatozenia konta czytelnika sa:

1) legitymacja studencka — dla studentéw ANS w Elblagu,
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2) dowdd osobisty — dla pracownikow ANS w Elblaggu oraz stuchaczy studiéw
podyplomowych.

§ 14
1. Aktywowanie konta czytelnika jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na warunki
zawarte w Regulaminie udost¢pniania zbiorow Biblioteki ANS w Elblagu.
2. Konto jest aktywne przez rok od dnia zapisu czytelnika do Biblioteki.
Formalnos$ci zwigzane z aktywowaniem i coroczng aktualizacjg konta czytelnika nalezy

dokonywac¢ osobiscie.

§ 15

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych oraz ustawy z dnia

10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych, w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych informujemy, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu,
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,

2) w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@ans-elblag.pl, telefonicznie
pod nr 531040612 lub korespondencyjnie na adres administratora danych,

3) dane osobowe beda przetwarzane w celu obstugi uzytkownikéw Biblioteki Akademii
Nauk Stosowanych w Elblagu,

4) dane osobowe beda przechowywane przez okres umozliwiajacy obstuge uzytkownikow
Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu,

5) dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym (art. 28 ust. 1
RODO), a takze podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa,

6) uzytkownicy Biblioteki majag prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, przenoszenia, usuni¢cia oraz ograniczenia przetwarzania,

7) uzytkownicy Biblioteki majg prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

8) dane osobowe uzytkownikow Biblioteki nie beda przetwarzane w  sposob
zautomatyzowany oraz nie b¢da podlegaty profilowaniu,

9) dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji

mi¢dzynarodowych,
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10) podanie danych osobowych jest niezbedne do korzystania z zasobow Biblioteki.

Konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci korzystania z zasoboéw Biblioteki.

§16

Utrata uprawnien do wypozyczania nast¢puje:

1.

w dniu ukonczeniu studiow lub utraty statusu studenta ANS w Elblagu,

. w dniu ustania stosunku pracy,

2
3.
4

na zyczenie czytelnikéw, po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki,

. w wyniku decyzji dyrektora Biblioteki w przypadku uporczywego naruszania

regulaminu udostgpniania zbiorow.

§17

Zamknigcie konta czytelnika nastgpuje po uregulowaniu zadluzen wobec Biblioteki

1 potwierdzeniu tego przez bibliotekarza na karcie obiegowej, ktora moze mie¢ forme

papierowg lub elektroniczng. Po podpisaniu karty obiegowej dane uzytkownika sg usuwane

z katalogu komputerowego Biblioteki ANS w Elblagu.

§ 18
Ksigzki wypozycza si¢ on-line przez biblioteczny katalog komputerowy dostepny pod

adresem www.bu.ans-elblag.pl.

Po akceptacji ,,wypozyczenia” ksigzki czekaja w wypozyczalni na odbidr przez 3 dni
robocze.

Ksigzki nalezy odbiera¢ osobiscie po okazaniu legitymacji studenckiej lub dowodu
osobistego.

Rewers stanowi dowod zawarcia umowy wypozyczenia.

W uzasadnionych przypadkach mozna uzyska¢ prolongate wypozyczenia. Zmiany
terminu zwrotu mozna dokona¢ przed uptywem wyznaczonego terminu zwrotu
osobiscie w wypozyczalni bibliotecznej lub zdalnie, logujac si¢ do konta czytelnika
w katalogu bibliotecznym.

Nie sg prolongowane wypozyczenia ksigzek, na ktore inny czytelnik byt zapisany.
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§ 19
1. Czytelnicy majg prawo do wypozyczenia:

1) studenci ANS w Elblagu — dziesigciu volumindw na okres jednego miesigca
z obowigzkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku akademickiego,

2) nauczyciele akademiccy ANS w Elblaggu — dwudziestu volumindéw na okres
dwunastu miesigcy z obowigzkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku
akademickiego,

3) inni pracownicy ANS w Elblaggu — dziesi¢ciu volumindéw na okres szesciu miesiecy
z obowigzkiem rozliczenia si¢ do konca danego roku akademickiego.

2. Dyrektor Biblioteki zachowuje prawo do zmiany limitu wypozyczen.

3. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo wypozyczy¢ ksigzki na krotszy
okres.

4. Cgzytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki pod

warunkiem, ze nie zostala ona w tym czasie zamdOwiona przez innego czytelnika.

§ 20
W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonego dzieta:
1) nastepuje czasowe pozbawienie czytelnika prawa do korzystania z wypozyczalni —
system biblioteczny blokuje mozliwo$¢ wypozyczen,
2) Biblioteka wysyta indywidualne upomnienie na pismie lub pocztg elektroniczna,
3) dyrektor Biblioteki ma prawo do wystgpienia do odpowiednich wtadz o pomoc

w odzyskaniu wypozyczonych dziet w trybie przewidzianym prawem.

§ 21
1. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dziela czytelnik jest
zobowigzany do odkupienia tej samej ksigzki lub nowszego jej wydania.
2. W przypadku niemoznosci odkupienia tej samej ksigzki czytelnik, po uzgodnieniu
z bibliotekarzem, moze kupi¢ inny tytul odpowiadajacy tematycznie profilowi
1 zapotrzebowaniu Biblioteki lub wptaci¢ na konto ANS w Elblagu kwote odpowiadajaca

trzykrotnej aktualnej wartosci dziela.
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Rozdzial 3. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

§ 22
Wypozyczenia migdzybiblioteczne stosuje si¢ w przypadku braku tytuldéw w zbiorach
bibliotek dziatajacych na terenie miasta Elblaga.

§23
Prawo do wypozyczen migdzybibliotecznych majg studenci 1 pracownicy posiadajacy

aktywne konto czytelnicze w Bibliotece ANS w Elblagu.

§ 24
W celu realizacji wypozyczenia dziela w innej bibliotece czytelnik sktada zamowienie do
Biblioteki ANS w Elblagu z pelnym opisem bibliograficznym i1 wskazaniem biblioteki

Wypozyczajacej.

§ 25
Termin zwrotu sprowadzonych materiatdow bibliotecznych w ramach wypozyczen

migdzybibliotecznych okresla biblioteka wypozyczajaca.

§ 26
Czytelnik zamawiajacy odbitki kserograficzne z fragmentéow dziet lub artykutéw

z czasopism ponosi koszty ich wykonania i przesytki pocztowe;.

§ 27
Publikacje naukowe wypozyczane przez Cyfrowa Wypozyczalni¢ Publikacji Naukowych
Academica sg udostepniane wylgcznie zarejestrowanym uzytkownikom na terenie

Biblioteki poprzez autoryzowany terminal.



