Zarzadzenie Nr 29/2023
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu
z dnia 12 wrzesnia 2023 roku

w sprawie powolania Zespolu Wdrozenia EZD RP w Akademii Nauk Stosowanych
w Elblagu

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
1. Powotuje si¢ Zespoét Wdrozenia EZD RP w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu,
zwany dalej ,,Zespotem”, w nast¢pujacym sktadzie:
1) mgr Dorota Pawtowicz — Przewodniczaca,
2) mgr Joanna Wojciak,
3) mgr Renata Olszewska,
4) mgr Dorota Seroka,
5) mgr Malgorzata Czarnocka-Sikorska,
6) mgr Elzbieta Gawronska,
7) Aleksandra Cabaj-Malinowska,
8) inz. Leszek Grzybek,
9) Jarostaw Olszewski,
10) mgr inz. Adrian Tomczyk,
11) inz. Stawomir Borzynski.

2. W pracach Zespotu, w zaleznos$ci od potrzeb, mogg uczestniczy¢ inni pracownicy.

§2

Zadaniem Zespotu jest wdrozenie EZD RP w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu,
a w szczeg6lnosci:

1) przygotowanie i skonfigurowanie systemu EZD RP do potrzeb Akademii Nauk
Stosowanych w Elblagu;

2) poznanie wszelkich funkcjonalnosci systemu EZD RP i jego testowanie;

3) opracowanie procedur wewnetrznych okreslajacych w szczegolnosci:
— wewngtrzne procesy przebiegu dokumentow,
— obstuge przesytek wptywajacych,
— postepowanie z korespondencjg wewngtrzna,
— zakres pomocniczego korzystania z EZD RP w sprawach prowadzonych tradycyjnie,
— zasady obstugi sktadu chronologicznego,
— postgpowanie w przypadku awarii systemu EZD RP,
— archiwizacje 1 zarzadzanie zasobem archiwum zakladowego;



4) przygotowanie w porozumieniu z merytorycznie wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi
projektow aktow prawa wewnetrznego niezbgdnych do prawidtowego wdrozenia systemu
EZD RP, w tym w szczegdlno$ci wskazanie wyjatkow od podstawowego sposobu
wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych;

5) zaplanowanie 1 zorganizowanie wdrazania systemu EZD RP w okreslonych obszarach
dziatalnos$ci Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu;

6) przygotowanie integracji systemu EZD RP z innymi systemami funkcjonujacymi
w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu;

7) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie potrzebnym do prawidlowej
realizacji czynnos$ci zwigzanych z elektronicznym zarzgdzaniem dokumentacja.

§3
Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do wspolpracy z Zespotem
w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji zadan Zespotu oraz do wyznaczenia
koordynatorow ds. wdrozenia systemu EZD RP w ich jednostkach organizacyjnych sposrod
swoich pracownikow.

§ 4

Traci moc Powolanie Zespotu Wdrozeniowego ds. Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja Nr R/0042/01/22 z dnia 6 kwietnia 2022 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr inz. Jarostaw Niedojadlo, prof. uczelni



